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Geschaftsverteilungsplan

Staatliches Schulamt in der Landeshauptstadt Minchen

Franz Mitterer, SchAD und stellv. Fachliche Leitung — Bezirk 10

Hauptansprechpartner/in — schulibergreifend

Amtsleitung und Verwaltungsmanagement

e EDV in Schulverwaltung und Schulaufsicht: SVS, ASV/ASD, Schulportal
e Statistik und Erhebungen

Organisation des Unterrichts und der Schulen

e Statistiken und Erhebungen zur Klassenbildung
e Budgetzuweisung und Kontrolle — Grundschule
e Bedarfsgerechte Personalzuweisung an Grundschulen und Mittelschulen

Zweite Ansprechpartner/in — schulUbergreifend

Amtsleitung und Verwaltungsmanagement

e Vertretung nach aulRen, Koordinierung der Aufgaben der weiteren
Schulrdte/Schulratinnen und Mitarbeiter/innen

e Koordinierung der Aufgaben der Verwaltungsangestellten

e Zusammenwirken mit der Rechtlichen Leitung

e Zusammenwirken mit den politischen Mandatstrager*innen, dem Sachaufwandstrager
und dem Gesamtelternbeirat

e Zusammenwirken mit dem 6rtlichen Personalrat

e (Corona

e Zentrale Mitwirkung bei Entwicklung von Bildungsregionen und Dialogforen

e Bewirtschaftung der Haushaltsmittel und Betriebsmittel

e Presse- und Offentlichkeitsarbeit einschlieRlich entsprechender Veranstaltungen
e Krisenmanagement und besondere Ereignisse

e Weitergabe von zentralen Informationen an die Schulen

Geschéftsverteilungsplan — Franz Mitterer



Personalmanagement und Personalférderung

e Nachwuchsforderung: systematisches Konzept flr den Schulamtsbezirk
e Begleitung von Personal mit besonderen Aufgaben:

= Multiplikator*innen: ASV

= Multiplikator*innen: Berater*innen digitale Bildung

= Expert*innen digitale Bildung

Organisation des Unterrichts und der Schulen

e Sicherstellen des Religionsunterrichts in Abstimmung mit den Religions-
gemeinschaften
o Mitglied der lokalen Koordinierungsgruppe Schulausfall
e Vorbereitung und Organisation von Schulorganisationsanderungen:
Sprengelanderungen, Verbundbildungen, Namensanderungen
e Mitwirkung bei der Vorbereitung von Schulbaumafnahmen

Qualitatssicherung von Unterricht und Erziehung

e Mitwirkung in Gremien und Arbeitskreisen
= Arbeitskreis Kirche und Schule
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