STAATLICHES

~— SCHULAMT

Geschaftsverteilungsplan

Staatliches Schulamt in der Landeshauptstadt Minchen

Ursula Schneider, SchADin — Bezirk 11

Hauptansprechpartner/in — schultibergreifend

Dienstrechtliche Aufgaben

e Vergabe von Leistungspramien

Organisation des Unterrichts und der Schulen

e Organisation und Prufung der Gruppen- und Klassenbildung im Grund- und
Mittelschulbereich einschlieRlich Begleitung, v. a. bei der Bildung von
= Praxisklassen

e Abfragen am Schuljahresanfang:
= Stundenpldne der Lehrkrafte
= |ehrkrafte mit besonderen Aufgaben

Qualitatssicherung von Unterricht und Erziehung

e Berufsorientierungsmafinahmen (BOM) einschlieRlich Verwaltung des Schulamtsetats,
Zusammenarbeit mit der Agentur fUr Arbeit, Praxis an Mittelschulen, Zusammenarbeit
mit der Berufsschule

e Mitwirkung in Gremien und Arbeitskreisen

= Arbeitsgruppe Munchner Bericht Berufliche Bildung (RBS)

= Arbeitskreis Jugend - Bildung - Beruf (Rathaus/ RAW)

= Arbeitskreis Praxistage (RBS)

= Fachforum JADE

= Koordinierungskreis Schule - Beruf (kommunales Bildungsmanagement)
= Strategiekreis Ubergang Schule Beruf (Arbeitsagentur)

e Unterstltzung bei Fragen zum Organisationstool Edupage

Kooperationen

e Agentur flr Arbeit
e Bildungswerk der Bayerischen Wirtschaft
o [|HK
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Zweite Ansprechpartner/in — schulUbergreifend

Personalmanagement und Personalférderung

e Begleitung von schulischem Personal mit besonderen Aufgaben:
= Fachberaterinnen Grundschule
Sport
= Fachberaterinnen Mittelschule
Sport
Erndhrung und Soziales
Technik
Wirtschaft und Kommunikation
Informatik

Organisation des Unterrichts und der Schulen

e Organisation und Priifung der Gruppen- und Klassenbildung im Grund- und
Mittelschulbereich einschlieRlich Begleitung, v. a. bei der Bildung von
= KUSS-Klasse
e Organisation der mobilen Reserve (Fachlehrkrafte)
e Mitwirkung bei der Vorbereitung von Schulbaumalnahmen (Fachraume)

Qualitatssicherung von Unterricht und Erziehung

e Qualifizierender Abschluss der Mittelschule und Mittlerer Abschluss
an der Mittelschule einschlieRlich Projektprifung
e BerufsorientierungsmafRnahmen (BOM): Schulischer Vorsitz des Arbeitskreises Schule
— Wirtschaft
e Schulsport, Bundesjugendspiele, Vorsitz des Arbeitskreises Sport in Schule und Verein
e Mitwirkung in Gremien und Arbeitsgruppen
=  Netzwerk Schule-Wirtschaft - Regionalgremium
=  Netzwerk Schule-Wirtschaft — Steuergremium
=  Steuerkreis Schule-Wirtschaft

Sonstiges

e Firm
e Schulamtsinterne Jubildumsehrungen
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