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Geschäftsverteilungsplan 

Staatliches Schulamt in der Landeshauptstadt München 

 

 

 

Hauptansprechpartner/in – schulübergreifend 

 
Amtsleitung und Verwaltungsmanagement 

• Jugendhilfe Ebene 1, Beratendes Mitglied im Jugendhilfeausschuss  

• Planung der Kooperationstreffen mit der Jugendhilfe Ebene 1 / Ebene 2  

(in Kooperation mit SchR 16) 

• Angelegenheiten des Datenschutzes: Schulamt 

• Angelegenheiten des Datenschutzes: Schulen 

• Gestaltung und Pflege der Homepage 

• Teamsprecher*in im Leitungsteam des Staatlichen Schulamts 

 

 

Personalmanagement und Personalführung 

• Datenschutzbeauftragte 

 

 

Organisation des Unterrichts und der Schulen 

• Einsatz von Jugendsozialarbeiter*innen an Schulen und Schulsozialarbeiter*innen an 

Mittelschulen  

• Angelegenheiten der Schülermitverantwortung: Schülersprecher*innenwahl und 

Schülersprecher*innenseminare 

 

• Organisation der Mobilen Reserve (Lehrkräfte) zusammen mit SchR 12  

 

 

Qualitätssicherung von Unterricht und Erziehung 

• Mitwirkung in Gremien und Arbeitskreisen 

▪ Arbeitskreis Demokratie und Toleranz / SMV 

Kooperationen 

• Jugendamt/Sozialreferat: Schule und Jugendhilfe 

Teresa Meineke, SchADin – Bezirk 8 
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Zweite Ansprechpartner/in – schulübergreifend 
7. 

 

Amtsleitung und Verwaltungsmanagement 

• EDV in Schulverwaltung und Schulaufsicht: SVS, ASV/ASD, Schulportal 

• Ansprechpartnerin für das Projekt „Erziehungsberatung an Grundschulen“ 

 

Personalmanagement und Personalförderung 

• Begleitung von Personal mit besonderen Aufgaben: 

▪ Schulentwicklungsmoderator*innen/"Innovationsteam-Moderator*innen" 

 

Organisation des Unterrichts und der Schulen 

• Statistiken und Erhebungen zur Klassenbildung 

• Budgetzuweisung und Kontrolle 

▪ Grundschule 

• Bedarfsgerechte Personalzuweisung an Grundschulen und Mittelschulen 

• Organisation der Mobilen Reserve (Fachlehrkräfte) 

• Einsatz von Jugendsozialarbeiter*innen an Schulen und Schulsozialarbeiter*innen  

an Grundschulen 

 

Qualitätssicherung von Unterricht und Erziehung 

• Förderung und Begleitung von Schul- und Unterrichtsentwicklungsprozessen 

• Begleitung der Grundschulen und Mittelschulen bei Evaluationsprozessen 

• Digitale Bildung, Mebis 

• Mitwirkung in Gremien und Arbeitskreisen 

▪ Arbeitskreis "Kooperation Netzwerk Kinderschutz" 

 

Sonstiges 

• LGBTIQ*-relevante Themen 

 

 

 


